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INSCRICAO SEM R.A.




Para os alunos fora da rede estadual e municipal, &€ necessario realizar a inscricao fora da rede, para que seja possivel
realizar a matricula desse aluno. Para isso € necessario acessar o caminho a seqguir:

‘ Gestao Escolar - I

Acdes de Monitoramento - COVID-19 -

Cadastro de Alunos -

Ou realizar a seguinte pesquisano acesso rapido:

Censo Escolar -
Coleta - . g dd ‘
ora da re I
Configuracies & Parametros - n S'
Inscricdo de Alunos (Fora da Rede) (007.021.002)
Definicao -

Informacdes dos Alunos / Classes -

Inscricao

B Inscricdo de Alunos (Fora da Rede)
||

Para a rede particular, é possivelrealizar a matricula sem realizar antecipadamente a inscricao, dessa forma, basta ir direto
para “Menu Matricula"

Secretaria de ' - fb SECRETARIA Dﬁ} EDUCA(;ED DO EST_AD-D DE SAO PAULO
Educacéo Secretaria Escolar Digital




Para que seja realizada a inscricao do aluno que ainda nao possui “‘R.A.”, € necessario selecionar a opcao “Nova Inscricao

Sem R.A.™

Inscricao de Alunos (Fora da Rede)

=+ Nova Inscricdo Com RA =+ Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2024
Fase de Inscrigdo: TODAS ~

RA: - f| SPa=

« ApOs essa acao, uma nova tela sera aberta para que os dados pessoais
do aluno sejam preenchidos. Feito isso, 0 R.A. e a sua inscricao serao

criados:
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Inscricao de Aluno sem R.A
Documentos Deficiéncia Endereco Residencial

MNome:
Nome Social(DECR.55588/10): @ Ajuda
Nome Afetivo (Lei N° 16.785/18): @ Ajuda

Sexo: SELECIONE... =

Raga/Cor: SELECIONE... -

Tipo Sanguineo: SELECIONE... -

Idade Minima Especial: [

Data de Nascimento: Idade

Falecimento: [ ]

Refugiado: []

E-Mail:

E-Mail Google:

E-Mail Microsoft:

Filiagio 1:

Filiagiao 2:
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Os campos obrigatorios para preenchimento sao:

« AbaDados Pessoais:
v Nome:

v Sexo:

v Raca/Cor;

v Data de Nascimento;
v Filiacao 1;

v Nacionalidade:

v/ UF de Nascimento:;

v/ Municipio de Nascimento;

« AbaDocumentos:

v/ Preencher os campos de
documentacao (CPF; RG; Certidao de

Nascimento);
Ou

v/ Justificativa da falta de

Documentacéao.

Secretaria de
Educacéo

Aba Endereco Residencial:

v CEP;

v Localizacao/Zona de Residéncia;

v Localizacao Diferenciada,
v Endereco—N¢;
v Bairro; v Cidade — UF;

v Latitude/Longitude (Geolocalizacao).
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Ao preencher os campos obrigatérios, cligue em “Salvar”.
Feito Isso, uma mensagem sera apresentada, informando que o aluno foi cadastrado e um ndmero de
R.A. sera gerado, entao, basta selecionar a opcao “Continuar”:

Sucesso

Aluno cadastrado com sucesso.

Nome: ALUNO TESTE DA SILVA
RA: 000124516994-4/SP
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ApOs ser gerado o R.A. eter clicado em continuar, a opcao "Inscricado do Aluno" estara disponivel e todos os
campos desta tela séo de preenchimento obrigatorio. Apos preenchimento clique em “Salvar”:

Inscrigao de Aluno

Ano Letivo: 2024

Diretoria: SELECIONE... =

Municipio: SELECIONE... ~

Fase: SELECIOME... =

Rede de Ensino: SELECIONE... =

Escola: SELECIOME... =

Unidade: SELECIONE... =

Tipo de Ensino: SELECIONE... =

Duragao: SELECIONE ~

SerielAno: SELECIONE... =
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Uma mensagem de que a inscricao fol realizada com sucesso sera apresentada:

Sucesso

Inscrigao salva com sucesso.

Nome: ALUNO TESTE DA SILVA
RA: 000124516994-4/5P

Apos a inscricao realizada, basta seguir para efetivacao da matricula manual no menu
“Matricular Aluno(a)” ou aguardar a compatibilizacao.
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INSCRICAO COM R.A.




Esta opcao € para aqueles alunos gque ja possuem R.A. e por algum motivo, estavam fora da rede publica.
E necessario verificar se ja ndo existe uma inscricao para o aluno em guestao antes de prosseguir com a novainscricao e para
1SS0, basta pesquisar o R.A .do aluno natela de inscricao:

Inscricao de Alunos (Fora da Rede)

4+ Nova Inscricdo Com RA <+ Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA~
Ano Letivo: 2024
Fase de Inscrigio: TODAS =

RA: 000124516994 - [l SFPa

Mostrar | 10 = | registros Filtro

Menhum regisiro encontradol

Mada para mostrar Anterior | Seguinte
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Em nosso exemplo, o aluno nao possui uma inscricao ativa, dessa forma, podemaos prosseguircom a sua inscricao.
Para isso, € necessario selecionar a opcao “Nova Inscricdo Com RA”:

Inscricao de Alunos (Fora da Rede)

+ Nova Inscricdo Com RA =+ Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2024
Fase de Inscrigdo: TODAS -

RA: 0001245169394 - | 5P =

= Escolher Colunas m K Gerar PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro

Menhum registro enconiradol

Mada para mostrar Anterior = Seguinte
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Abrird a tela para incluir o R.A. do aluno:

Apbs incluir o R.A. clique em Q"Pesquisar”

Inscrigéao de Aluno - Pesquisar
Inscrigao de Aluno

RA: |DGD124515994 |— fl SP~-

Ano Letivo: 2024

I

| Municipio: = SELECIONE... -

v

Fase: SELECIOME... =

Rede de Ensing: SELECIOME... =

Com a informacdo do R.A., sera aberto o
campo de inscricdo. Todos 0s campos

desta tela sao de preenchimento -/ Unidade: | SELECIONE..~
obrigatorio. Apds preenchimento clique em

“Salvar”.

Escola: SELECIOME... =

Tipo de Ensino: SELECIONE... =

Duragdo: SELECIONE -

Serie/Ano: SELECIOME... =
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Dados do Aluno

e T oo T o o e T Neste momento, vocé sera direcionado para a
ficha do aluno para validar os dados e verificar se
~5Zl"1§-?fli°fiif?3§33ﬁ existe dados faltantes.
Apos a validacaol/insercao de dados, basta ir em
“Atualizar”:

Falecimento:

E-Mail Google:

IMPORTANTE: Para alunos que ja tiveram
T . R matricula em algum momento da vida escolar,
muito provavelmente eles possuem Codigo INEP —

: = (ID INEP), o Codigo INEP (ID) € composto por 12
o numeros e, neste momento, € importante que este
ID seja informado no campo “Codigo INEP" na

Ficha do Aluno.
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Ao atualizar as informacoes cadastrais do aluno, uma mensagem de que a inscricao foi realizada com sucesso sera
apresentada:

Sucesso

Inscrigao salva com sucesso.

Nome: ALUNO TESTE DA SILVA
RA: 000124516994-4/5P

Apos a inscricao realizada, basta seguir para efetivacao da matricula manual no menu
“Matricular Aluno(a)” ou aguardar a compatibilizacao.
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MATRICULAR ALUNO(A)




Para pesquisar o menu “Matricular Aluno(a)”, € necessario acessar o seguinte caminho:

Gestao Escolar -

Acoes de Monitoramento - COVID-19 -
Cadastro de Alunos -
Censo Escolar -
Coleta -
Configuragses & Pardmetros . Ou fazer a seguinte pesquisa no acesso rapido:
Definicdo -
Informacdes dos Alunos / Classes -
B ‘ matricular aluno(a)) ‘
Inscricdo -
Matricula - Matricular Aluno(a) (007.023.001)

Classificar Lista de Presenca
Escolha de Itinerario Formativo
Estorno e Alocacdo Manual
Matricula - Anos Anteriores
Matricula EAD

Matricular Aluno CEEJA

Matricular Aluno(a)
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Para a matricula € necessario pesquisar a classe na qual o aluno sera matriculado. Para essa pesquisa,
existem 3 formas, por “numero de classe”, por “codigo CIE” (escola) e pelos “Filtros”:

Pesquisa Por:

‘ MN® de Classe - ‘

N e

Filtros Pi—
wsm»  Codigo CIE
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Por "numero de classe”, é necessario saber o Pesquisa Por:  Cédigo CIE »
numero da classe, para inseri-lo no campo

Ano Letivo: 2023

Indicado:

Codigo Escola: 00001

Unidade: Selecione... v

Pesquisa Por: N° de Classe ~

Por “codigo CIE”, é necessario saber o numero do
codigo CIE da escola, para Iinseri-lo no campo
Indicado e selecionar a unidade na qual a
matricula sera realizada. A pesquisa trara todas as
classes para a escola informada :
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A pesquisa por “Filtros”, trara todas as classes para a escola informada. Selecione a classe a ser realizada a
matricula.
Lembre-se que para este tipo de pesquisa 0 ano letivo ja vem preenchido, por padrao o ano letivo vigente.

Consulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros «

Ano Letivo: 2023

Diretoria: | CAMPINAS LESTE - Por “Filtros”, & necessario informar os
Municipio: | CAMPINAS ~ campos Diretoria, Municipio, Rede de
Redo de Ensino: | ESTADUAL - SE - Ensino, Escola e a Unidade a qual a

matricula sera realizada:

Escola: 31 DE MARCO - 18533 ~
Unidade: PEDRO PINHEIRO, 385, RUA, 13082160, JARDIM SANTA MONICA ~

Tipo de Ensino: SELECIONE... =
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No caso da pesquisa por “Filtros”, no campo “Tipo de Ensino” o combo sera carregado com os tipos de
ensino existentes na opcao coleta.

Consulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros
Ano Letivo: 2023
Diretoria: CAMPINAS LESTE ~
Municipio: =~ CAMPINAS ~
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE ~
Escola: 31 DE MARCO - 18533 ~

Unidade: PEDRO PINHEIRO, 385, RUA, 13082160, JARDIM SANTA MONICA ~

) Tivo do Ensino: | SELECIONE... ~

|

SELECIONE...

EDUCACAO ESPECIAL - DI - SALA DE RECURSO
ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS

EXPANSAO NOVO EM

ITINERARIO FORMATIVO

NOVO ENSINO MEDIO
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Cligue em “Pesquisar” e serao carregadas todas as classes coletadas correspondentes ao tipo ensino
selecionado. Cligue no “lapis” para carregar em tela a classe onde o aluno sera matriculado:

Consulta Matricula -
p34 = Escolher Colunas m K Gerar PDF
Pesquisa Por: Filtros ~ Mostrar | 10 ~ | registros Filtro
_— Tipo de Tipo de It Alunos Vagas
NOVO ENSINO 2¢ SERIE A MANHA
, 2 7 1
Diretoria: ~ CAMPINAS LESTE ~ 270507504 3TDEMARCO " epio BADAC ANUAL
270908148 31DEMARCO  NOWOSNSNO T paprAo 2 A 40 2% 21 19
Municipio: CAMPINAS ~
NOVO ENSINO % 3¢ SERIE A MANHA
/ 271326423 31 DE MARCO MEDIO PADRAO 3 ANUAL 40 K3 24 16
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE ~
NOVO ENSINO x 3¢ SERIE B
271327066 31 DE MARCO o PADRAO 3 MO ST 40 25 2 18
Escola: | S1L.DEMARGO - 185334 NOVO ENSINO ; 1% SERIE AMANHA
271501298 31 DE MARCO iz PADRAO 1 e 40 38 36 4
Unidade: PEDRO PINHEIRO, 385, RUA, 13 ~ NOVO ENSINO i 1% SERIE B
271501934 31 DE MARCO MEDIO PADRAO 1 MANHA ANUAL 40 34 28 12
2 NOVO ENSINO P 18 SERIEC
Tipo de Ensino: NOVO ENSINO MEDIO 273041244 31 DE MARCO MEDIO PADRAO 1 MANHA ANUAL 40 35 29 1
/ Registros 1a7 de 7 Anterior u Seguinte

Secretaria de
Educacéo
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ApOos selecionar a classe, cligue na opcao “Adicionar”:

Escola: 18533 - 31 DE MARCO

Ano Letivo: 2023 Data Inicio: 03/02/2023

Tipo de Ensino: NOVO ENSINO MEDIO Data Fim: 15/12/2023
Turma: 32 SERIE C MANHA ANUAL Modulo Classe: 44
Nr. Classe: 277.339.610 Capacidade Fisica da classe: 40
Sala: 006 Vagas Disponiveis: 40

Categoria Profissional Censo :

Mostrar 10 ~  registros

Iz i
Série N°

Nada para mostrar

Nome !l

Tipo !l

Ensino Aluno

¢ R | ) I I i
Dig. UF Data de 2 = Data

Nenhum registro encontrado!

# Remanejar para esta Turma == Adicionar Sem RA

Cadastrados: 0

Qtd.Transferidos: 0

Abandonos: 0

NCOM: 0

Outros: 0

Profissional
Censo

Categoria !l

B Relacio de Alunos PDF

Filtro
L}
Deficiéncia

Anterior

Pos |1
data
censo

Seguinte

Secretaria de
Educacéo
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Caso necessario, tem a possibilidade de alterar a data inicio da matricula, (a data deve ser atual ou retroativa no
limite da data inicio da classe; data futura nao é permitida). Feito isso, insira o R.A. do aluno a ser matriculado:

Adicionar Matricula - Classe: 277339610

Operagio: MATRICULA -

Mumero: 0

Data de Matricula: 04/04/2023

/ RA: I SP~
Mome Aluno:
MNascimento:

Idade Minima Especial: [ |
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Ao inserir o R.A. do aluno, sera carregado em tela as informacdes de “RA” e “Data de Nascimento” do
aluno. Confira os dados, se estiverem corretos, cliqgue em “Salvar’:

Adicionar Matricula - Classe: 277339610

Operagio: MATRICULA -

Nimero: 1

Data de Matricula: 04/04/2023

RA: 000124516994 - /5P~

—

MNome Aluno: ALUNO TESTE DA SILVA
Mascimento: 02/03/2006

Idade Minima Especial: [ ]

i | Apos salvar, sera apresentada a
Salvar Voltar . ~ n- ~

mensagem de confirmacao "incluséo de
dados realizada com sucesso":

Salvar

Inclusao de dados realizada com sucesso.
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EXCLUSAO DE MATRICULA




Para realizar a exclusao de matricula € necessario estar em tela a classe que o aluno esta matriculado, para
ISSO, € necessario seguir os passos descritos na parte “Matricular Aluno(a)” (a partir da pag. 21).

Escola: 18533 - 31 DE MARCO

# Remanejar para esta Turma + Adicionar Sem RA

Cadastrados: 1

Ano Letivo: 2023

Nr. Classe: 277.339.610
Sala: 006

Categoria Profissional Censo :

Mostrar | 10 - | reqisiros

4

Registros 1a 1de 1

Tipo de Ensino: NOVO ENSINO MEDIO

Turma: 3° SERIE C MANHA ANUAL

Tipo I 1 11 | Nome 11 L I | u n I I1 | categoria I1 It | pes 11
- Dig. UF Data de . = Data - I
Série N® do RA - Situacio . - Profissional Deficiéncia data
Ensino Aluno RA RA Nascimento Movimentagéio Censo censo
NOVO ALUNO
ENSINO 3 1 TESTE 000124516994 4 SP 02/03/2006
MEDIO DA SILVA

Data Inicio: 03/02/2023
Data Fim: 15/12/2023 Qtd.Transferidos: 0
Mdédulo Classe: 44 Abandonos: 0
Capacidade Fisica da classe: 40 NCOM : 0

Vagas Disponiveis: 39 Outros: 0

ki Relacdo de Alunos PDF

Filtro

k

Anterior - Seguinte
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ApOs selecionar a classe é necessario encontrar o aluno matriculado, para isso, € possivel utilizar o “Filtro”

e inserir o numero do R.A. ou nome do aluno:

Escola: 18533 - 31 DE MARCO

Ano Letivo: 2023 Data Inicio: 03/02/2023

Tipo de Ensino: NOVO ENSIND MEDIO Data Fim: 15/12/2023
Turma: 3° SERIE C MANHA ANUAL Médulo Classe: 44
MNr. Classe: 277.339.610 Capacidade Fisica da classe: 40
Sala: 006 Vagas Disponiveis: 39

Categoria Profissional Censo :

¥
&

1

Reqgistros 1a 1de

Mostrar | 10 = | registros / Filtro | 000124516994
Tipo 11 5 11 | Nome |1 L I | u " " 11 | categoria Il It | pos 11
- Dig. UF Data de . o Data - L
de Serie N® RA - Situagao - = Profissional Deficiéncia data
. . Aluno RA RA Nascimento Movimentagao Censo CEnso
NOWVO ALUNO
ENSINO 3 1 TESTE 000124516994 4 SP 02/03/2006
MEDIO DA SILVA

# Remanejar para esta Turma + Adicionar Sem RA

Cadastrados: 1

Qtd.Transferidos: 0
Abandonos: 0
NCOM : 0

Qutres: 0

ki Relacdo de Alunos PDF

3

Anterior - Sequinte

Secretaria de
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Ao localizar o aluno, clique no icone da lixeira para realizar a exclusao de sua matricula:

Escola: 18533 - 31 DE MARCO

# Remanejar para esta Turma + Adicionar Sem RA

Ano Letivo: 2023

Tipo de Ensino: NOVO ENSINO MEDIO
Turma: 3° SERIE C MANHA ANUAL

Nr. Classe: 277.339.610

Sala: 006

Categoria Profissional Censo :

Mostrar | 10 - | regisiros

1T | Nome 11
- (i [i]
Aluno
1

ALUNO
TESTE
DA SILVA

000124516994

1

Reqisiros 1a 1 de 1

I N | I
Dig. UF
4 Sp

Data Inicio: 03/02/2023

Data Fim: 15/12/2023

Mdédulo Classe: 44

Capacidade Fisica da classe: 40

Vagas Disponiveis: 39

u u I
Data de e Data

02/03/2006

Cadastrados: 1

Qtd. Transferidos:

Abandonos: 0

NCOM : 0

Qutros: 0

Profissional

Categoria 11 I
i Deficiéncia
Censo CEenso

0

ki Relacdo de Alunos PDF

Filtro | 000124516994

Pos 1T
data

Nio

Anterior - Sequinte

Secretaria de
Educacéo
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Sera apresentada a

basta clicar em “Sim”:

Cancelar Matricula

Deseja realmente cancelar essa Matricula?

mensagem
confrmacdo da exclusdo da matricula,

Sim

Nao

Serad apresentada a mensagem "matricula

removida com sucesso":

Cancelar Matricula

Matricula removida com sucesso!

Atencao: A exclusdo da matricula (Ativa) é
disponibilizada no periodo de 15 dias corridos

posteriores a data da matricula para os perfis de
escolas.

Nao e permitida a exclusdo de matriculas com
movimentacdes ou matriculas realizadas a partir
de uma movimentacao (Ex.. Remanejamento ou
Transferido).
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Em casos de duvidas ou Inconsisténcias sistémicas, sugerimos que entre em contato com a
sua Diretoria de Ensino, Secretaria Municipal ou registre uma ocorréncia no nosso Portal de
Atendimento, clicando no botao abaixo:

Abrir uma Nova Ocorréncia J

 Assunto: Matricula Outras Redes
« Categoria: Matricula Outras Redes
 Subcategoria: Matricula Outras Redes

Qualguer duvida acesse o tutorial do portal de atendimento, clicando no botao abaixo
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atendimento.educacao.sp.gov.br
https://seesp-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/felipe_silva08_educacao_sp_gov_br/EdH-mU7w0ZpAjr-wd8kc0eABx-3d9krEFia5QwUVBAZO3w?e=v3QDBY

OBRIGADO
A TODOS!
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